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CAPITULO |

Disposigdes gerais

Clausula 1.2
Identificagcdo do Objeto do Procedimento

1. O presente procedimento é designado por Concurso Publico Internacional n.2 04—2022 UALG e tem por objeto a
aquisicdo de Servigos de Higiene e Limpeza em Espacos Interiores, de acordo com as condigdes estabelecidas e

constantes deste Programa do Procedimento, Caderno de Encargos e respetivos anexos que os integram.

2. De acordo com a nomenclatura de referéncia aplicavel aos Contratos Publicos CPV (Vocabuldrio Comum para os
Contratos Publicos) adotada pelo Regulamento (CE) n.2 2195/2002, alterado pelo Regulamento (CE) n.2 213/2008
de 28 de novembro de 2007, o presente procedimento tem a classificagdo 90911200-8 Servigcos de limpeza de

edificios.

Clausula 2.2
Entidade Adjudicante

1. A entidade adjudicante é a Universidade do Algarve, pessoa coletiva de direito publico com o NIF 505 387 271,

sita no Campus da Penha, Estrada da Penha, 8005-139 Faro.

2. Os contactos para todas as formalidades respeitantes ao presente concurso sdo assegurados através da

plataforma eletrénica Acingov.

3. O processo do concurso pode ainda ser consultado na Divisdo de Aprovisionamento e Patriménio da
Universidade do Algarve, sita no Campus da Penha, Estrada da Penha, 8005-139 Faro, no horario de
funcionamento em dias Uteis, das 9h00 as 12h30 horas e das 14h00 as 17h30 horas, desde o dia da publicacdo
do anuncio. As pecgas do procedimento serdo disponibilizadas diretamente na plataforma eletrénica de

contratagdo publica acessivel através do enderego eletrénico www.acingov.pt .

Clausula 3.2
Orgdo que tomou a decisdo de contratar

O presente procedimento foi autorizado pelo Reitor da Universidade do Algarve, Professor Doutor Paulo Aguas,
por delegacdo de competéncias do Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, nos Termos do Despacho

n? 2272/2018, publicado no D.R. n. 247, 22 série de 07 de margo de 2018.
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Clausula 4.2
Fundamento da escolha do procedimento

O presente procedimento tem enquadramento legal no Concurso Publico, com publicagdo no Jornal Oficial da Unido
Europeia, nos termos da alinea a) do n.2 1 do artigo 20.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (doravante designado

por CCP).

Clausula 5.2
Concorrentes

Serdo admitidos os concorrentes que ndo se encontrem em nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.2 do CCP
e que cumpram todos os requisitos do Programa do Procedimento e do Caderno de Encargos e respetivos anexos

que os integram.

Cldusula 6.2

Visita as instalagGes

Convidam-se os interessados a comparecer nos Servigos Técnicos da Universidade do Algarve, no Campus da Penha,
Estrada da Penha, Faro, pelas 10:00 horas do 9.2 dia apds a publicagdo do anuncio do concurso a fim de visitar os

locais objeto da aquisicao de servigos.

Cldusula 7.2

Condigoes de participacao

Os interessados em concorrer ao presente procedimento, terdo de se registar como fornecedores na plataforma

eletronica, através do endereco www.acingov.pt .

Clausula 8.2

Esclarecimentos e retificagdes das pegas do procedimento
1. No primeiro terco do prazo fixado para apresenta¢do das propostas, os interessados podem solicitar ao Juri,
através da plataforma eletronica www.acingov.pt, os esclarecimentos necessdrios a boa compreensdo e
interpretagdo das pecas do procedimento, bem como, apresentar lista na qual identifiquem, expressa e
inequivocamente, os erros e as omissdes das pecas do procedimento por si detetados.
2. Os esclarecimentos devem ser prestados pelo Juri, por escrito, até ao fim do segundo terco do prazo fixado para

apresentagdo das propostas.
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3. O d4rgdo competente para a decisdo de contratar pronunciar-se-a, nos termos do artigo 50.2 do CCP,
relativamente aos erros e as omissdes identificados pelos interessados, até ao segundo terco do prazo fixado
para a presentacdo das propostas, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, nédo
sejam por ele expressamente aceites.

4. Aslistas com aidentificagdo dos erros e das omissdes detetados pelos interessados, bem como a decisdo prevista
no n.2 3, sdo publicadas na plataforma eletrdnica.

5. Os esclarecimentos e as retificagdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem respeito e

prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Cladusula 9.2

Modalidade juridica do agrupamento de concorrentes

1. Ao procedimento podem candidatar-se ou ser concorrentes agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas,
qualquer que seja a atividade por elas exercida, sem que entre as mesmas exista qualquer modalidade juridica
de associa¢do, desde que todas as empresas do agrupamento satisfacam as disposi¢cdes legais relativas ao
exercicio da atividade do objeto do procedimento.

2. Os membros de um agrupamento candidato ou de um agrupamento concorrente ndo podem ser candidatos ou
concorrentes no mesmo procedimento, nem integrar outro agrupamento candidato ou outro agrupamento
concorrente.

3. A constituigdo juridica dos agrupamentos ndo é exigida na fase de apresenta¢do da proposta, mas as empresas
agrupadas serdo solidariamente responsaveis, perante a Universidade do Algarve, pela manutenc¢do da proposta,
nos termos da Clausula 16.2 do presente Programa do Procedimento e pelo pontual cumprimento de todas
obrigacGes emergentes do Contrato.

4. Caso o presente procedimento seja adjudicado a um agrupamento de empresas, todos os membros do
agrupamento concorrente, e apenas estes, devem associar-se, antes da celebra¢do do contrato, na modalidade

juridica de consorcio.

CAPITULO Il

Apresentacao e andlise de propostas

Clausula 10.2

Modo e prazo de apresentagao das propostas
1. A proposta e os documentos que a acompanham devem ser redigidos em lingua portuguesa, ou ndo o sendo,
devem ser acompanhados de traducdo devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declara aceitar

a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.
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2.

10.

11.

12.

13.

1.

A proposta, bem como os documentos que a integram e constam da Cldusula 11.2 deste Programa do
Procedimento sdo apresentados diretamente na plataforma eletrénica www.acingov.pt, dentro do prazo fixado
para a apresentagdo das propostas.

A rececdo das propostas é registada com referéncia a respetiva data e hora, sendo emitido um recibo eletrdnico
comprovativo dessa recegao.

Os pregos constantes da proposta sdo indicados em algarismos, em euros e ndo incluem o IVA.

A proposta mencionara expressamente que aos precos acresce IVA a taxa legal em vigor.

A proposta é assinada eletronicamente mediante utilizagao de certificado de assinatura eletrdénica qualificada
nos termos do artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto, pelo concorrente ou pelos seus representantes

legais, devendo neste caso apresentar documento que comprove essa qualidade.

Considera-se assinatura eletronica qualificada a assinatura digital ou outra modalidade de assinatura eletronica
avancada que satisfaga exigéncias de seguranca idénticas as da assinatura digital baseadas num certificado

qualificado e criadas através de um dispositivo seguro de criagcdo de assinatura.

As propostas e os documentos que as acompanham devem ser submetidos na plataforma eletrénica até as

23:59 horas do 30.2 dia a contar da data da publicitagdo do anuncio.

Até ao termo do prazo fixado para a apresentac¢do das propostas, os interessados que ja as tenham apresentado

podem retira-las.

O exercicio da faculdade prevista no numero anterior ndo prejudica o direito de apresenta¢do de nova proposta

dentro daquele prazo.

A data limite para apresentacdo das propostas, fixada no n.2 8 desta Clausula, pode ser prorrogada por periodo
considerado adequado, quando as retificagGes as pecas do procedimento ou os esclarecimentos solicitados, ndo
puderem ser fornecidos nos prazos estabelecidos para o efeito, ou quando as retificagGes referidas no artigo
50.2 do CCP impliquem alteracGes de aspetos fundamentais das pecas do procedimento, independentemente
do momento da sua comunica¢do, bem como quando a prorrogacdao tenha sido solicitada a pedido

fundamentado de qualquer interessado que tenha adquirido as pegas do procedimento.

A prorrogacdo do prazo previsto no numero anterior é notificada e beneficia todos os interessados, publicando-

se imediatamente aviso dessa prorrogagao.

O prazo previsto para a apresenta¢do de propostas ndo se suspende aos sabados, domingos ou feriados.

Cldusula 11.2
Documentos que constituem a proposta

Os concorrentes devem incluir obrigatoriamente, na sua proposta, os seguintes documentos, sob pena de

exclusao:

a) Declaragdo, devidamente preenchida e assinada pelo concorrente ou por representante com poderes para

o obrigar, com assinatura digital qualificada, conforme modelo no Anexo A - DEUCP- Documento Europeu

CONCURSO PUBLICO INTERNACIONAL N.° 04-2022 UALG 7/20


http://www.acingov./

UNIVERSIDADE do ALGARVE Programa Procedimento

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Unico de Contratacdo Publica (que substitui o Anexo | do CCP nos procedimentos com publicacdo de

anuncio no Jornal Oficial da Unido Europeia (JOUE)):

O Documento Europeu Unico de Contratacdo Publica (DEUCP), encontra-se disponivel em

http://www.base.gov.pt/deucp/ , devendo ser selecionadas as seguintes opgdes:

i. “Sou um operador econdmico”;
ii. “Importar um DEUCP”;

iii. “Carregar Documento” — selecionar o ficheiro disponibilizado pela entidade adjudicante na

plataforma www.acingov.pt;

iv. Selecionar o pais do concorrente;
v. Preencher os campos solicitados pela entidade adjudicante;

vi. No final, selecionar a opgdo “imprimir” o documento, em formato PDF, devendo o mesmo ser

assinado e enviado junto aos documentos da proposta.

vii. O DEUCP deve ser assinado pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para

obrigar;

viii. No caso da apresenta¢do por um agrupamento deve ser preenchido um DEUCP por cada

membro que o integra;

Preco global da aquisi¢do de servigos anual (resultante do somatério dos itens 1.1 a 1.7 do formulario da

proposta disponibilizado na plataforma eletrénica), conforme modelo do Anexo B;

Preco global da aquisigdo de servigos para a extensdo maxima do contrato (3 anos), também conforme

modelo do Anexo B;
Pregos unitarios conforme formulario da proposta disponibilizado na plataforma eletrénica;

Nota justificativa do prego proposto, a qual deve integrar obrigatoriamente o preenchimento integral do

Anexo C e outros elementos que considere relevantes;
Prazo de validade da proposta, maior ou igual a 120 dias, nos termos do artigo 65.2 do CCP;

Documentos que em fungdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugdo submetidos a
concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o

concorrente se dispOe a contratar;

Nota justificativa de pegco anormalmente baixo, se for o caso.

Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar

indispensaveis para os efeitos do disposto no nimero anterior.

O concorrente que beneficie de qualquer auxilio do Estado, suscetivel de influenciar o valor da proposta e

concedido nos termos legalmente previstos, deve apresentar obrigatoriamente, sob pena de exclusao,

documento com as seguintes especificagdes:
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a) Tipo de auxilio;

b) Data da concessdo/atribuigdo;
c) Prazo de validade;

d) Comprovativo da sua atribuicdo;

e) Lista nominativa de trabalhadores abrangidos a afetar especificamente no ambito de presente

procedimento.

4. Os auxilios mencionados no n.2 3 sé sdo considerados quando atribuidos em data anterior ao termo do prazo

fixado para a apresentagdo de propostas neste procedimento.

5. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, as declaragdes referidas non.2 1 devem
ser assinadas pelo representante comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos a
declaragdo os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo

representante comum, deve ser assinada por todos 0s seus membros ou respetivos representantes.

Clausula 12.2
Propostas variantes

N3o é admissivel a apresentagdo de propostas variantes.

Clausula 13.2

Prego Base

1. O preco base do procedimento, para a extensdo maxima do Contrato (3 anos) é 1.188.000,00 € (um milhdo, cento
e oitenta e oito mil euros), sendo o preco base anual de 396.000,00 € (trezentos e noventa e seis mil euros). O
preco base ndo inclui o valor do IVA.

2. O preco base limita o preco contratual correspondendo ao valor maximo que a Universidade do Algarve aceita
pagar pela totalidade da prestacdo de servigos ao abrigo do Contrato.

3. Quando os pregos constantes da proposta sejam também indicados por extenso, em caso de divergéncia, estes
prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

4. Serdo excluidas as propostas que nos termos do n2 6 da Resolugido da Assembleia da Republica n.2 24/2020, de
11 de maio, indicie dumping, sendo que o valor da proposta deve ter em conta a remuneragao acordada em

Contrato Coletivo de Trabalho (CCT) e todos os direitos conexos.
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Clausula 14.2
Prego ou custo anormalmente baixo

1. De acordo com estudos e célculos efetuados para determinagdo do Preco Base do presente procedimento, a
Universidade do Algarve tem perfeita percecdo que a partir de determinado valor abaixo do Prego Base, uma
proposta pode gerar duvidas sobre a sua seriedade, congruéncia e credibilidade no cumprimento da sua

execucdo contratual.

2. Do contexto indicado no nimero anterior e ao abrigo do n.2 2 do artigo 71.2 do CCP, pode o pre¢o ou custo das
propostas apresentadas ser considerado como anormalmente baixo, nomeadamente quando este evidencie
insuficiéncias para o cumprimento das obrigagdes legais em vigor ao longo do prazo de execugdo do contrato
em matérias como encargos remuneratérios e que podem colocar em causa o cumprimento da execu¢do

contatual.

3. Perante os casos previstos no nimero anterior, a Universidade do Algarve, nos termos do n.2 3 do artigo 71.2

do CCP, solicitara esclarecimentos sobre o preco apresentado.

4. Dentro do prazo fixado pela Universidade do Algarve, os concorrentes visados deverdo responder

fundamentadamente aos esclarecimentos solicitados.

Clausula 15.2
Leildo eletronico e Negociagao

As propostas apresentadas ndo sdo objeto de leildo eletréonico ou de negociagdo.

Clausula 16.2
Prazo da obrigacdao de manutengao das propostas

O prazo durante o qual o concorrente é obrigado a manter a sua proposta é de 120 (duzentos e quarenta) dias,

contados da data do termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas.

Clusula 17.2
Lista dos concorrentes e consulta das propostas apresentadas

1. O Juri, no dia util imediato ao termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas, procede a publicacdo

da lista dos concorrentes na plataforma eletrénica www.acingov.pt .

2. Aos concorrentes incluidos na lista é facultada a consulta, diretamente na plataforma eletrdnica referida no

numero anterior, de todas as propostas apresentadas.

CONCURSO PUBLICO INTERNACIONAL N.° 04-2022 UALG 10/20


http://www.acingov.pt/

UNIVERSIDADE do ALGARVE Programa Procedimento

3. O interessado que nao tenha sido incluido na lista de concorrentes pode reclamar desse facto, no prazo de trés
dias uteis contados da publicacdo da lista, devendo para o efeito exibir comprovativo da apresentacdo

tempestiva da sua proposta.

4. Caso areclamagdo prevista no nimero anterior seja deferida, mas ndo se encontre a proposta do reclamante, o
Juri fixa-lhe um novo prazo para a apresentar, sendo aplicavel, com as necessdrias adaptagdes, o disposto nos n.

osle?2.

CAPITULO IlII

Andlise das propostas e adjudica¢ao

Clausula 18.2
Esclarecimentos a prestar pelos concorrentes

1. O Juri do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas e

documentos apresentados, que considere necessarios para efeitos da analise e da avaliagdo das mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das propostas, desde que
ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo alterem ou completem os
respetivos atributos, nem visem suprir omissGes que determinam a sua exclusdo, nos termos do disposto na

alinea a) do n.2 2 do artigo 70.2 do CCP.

3. 0O Juri deve solicitar que, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, procedam ao suprimento das suas irregularidades
das suas propostas causadas por pretericdo de formalidades ndo essenciais e que caregcam de suprimento, de

acordo com o n.2 3 do artigo 72.2 do CCP.

4. Os esclarecimentos referidos no nimero anterior devem ser disponibilizados na plataforma eletrdnica, devendo

todos os concorrentes ser imediatamente notificados desse facto.

Clausula 19.2
Exclusdo das propostas
Sdo excluidas as propostas cuja andlise revele:

a) Que ndo apresentam algum dos atributos ou algum dos termos ou condig¢des, nos termos, respetivamente, do

disposto nas alineas b) e c) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP;

b) Que apresentam atributos que violem os parametros base fixados no Caderno de Encargos ou que apresentem
quaisquer termos ou condi¢cdes que violem aspetos da execugdo do contrato a celebrar por aquele ndo

submetidos a concorréncia, sem prejuizo do disposto nos nimeros 4 a 6 e 8 a 11 do artigo 49.2 do CCP;
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<)

e)

f)

g)

A impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresentacdo de algum dos respetivos

atributos;
Preco contratual superior ao prego base;
Que o Contrato a celebrar implique a violagdo de quaisquer vinculagdes legais ou regulamentares aplicaveis;

A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de falsear as regras de

concorréncia;

As propostas que nos termos do n2 6 da Resolugdo da Assembleia da Republica n.2 24/2020, de 11 de maio,
indicie dumping, sendo que o valor da proposta deve ter em conta a remuneragao acordada em Contrato Coletivo

de Trabalho (CCT) e todos os direitos conexos;
Que tenham sido apresentadas depois do prazo fixado para a sua apresentacdo;
Que sejam apresentadas por concorrentes em violagdo do disposto no n.2 2 do artigo 54.2 do CCP;

Que sejam apresentadas por concorrentes relativamente aos quais ou, no caso de agrupamentos concorrentes,
relativamente a qualquer dos seus membros, a Universidade do Algarve tenha conhecimento que se verifica

alguma das situagdes previstas no artigo 55.2 do CCP;

Que ndo sejam constituidas por todos os documentos exigidos nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 57.2 do

CCP e na Clausula 11.2 do presente Programa de Procedimento;

Que ndo cumpram o disposto nos n.** 4 e 5 do artigo 57.2 ou nos n.* 1 e 2 do artigo 58.2, ambos do CCP;

m) Que sejam apresentadas como variantes;

n)

Que ndo observem as formalidades do modo de apresentagao das propostas fixadas nos termos do disposto no

artigo 62.2 do CCP;

Que sejam constituidas por documentos falsos ou nas quais os concorrentes prestem culposamente falsas

declaragdes;
Que nao satisfacam todos os requisitos constantes no Caderno de Encargos;
Que nado respeitem o disposto nas Clausulas 10.2 e 11.2 do presente Programa do Procedimento.

A falta da fundamentagdo prevista no n.2 4 do artigo 14, bem como a ndo-aceita¢do da fundamentagao por essa
via apresentada, d3do lugar a exclusdo da proposta apresentada, nos termos da alinea e) do n.2 2 do artigo 70.2

do CCP.
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Clausula 20.2
Critério de adjudicagcao

1. Ao abrigo do disposto na alinea b) do n.2 1 do artigo n.2 74 do CCP, a adjudicagdo sera feita segundo o critério
da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade de avaliagdo do prego enquanto Unico aspeto da

execugdo do contrato a celebrar.

2. Apods aplicagdo do numero anterior, existindo empate, sera adjudicada a proposta que menor valor tiver no item
1.3 do formulario da proposta disponibilizado na plataforma eletrdnica. Caso subsista o empate, aplica-se o

mesmo critério para os itens subsequentes (1.5, 1.4 e 1.1).

3. Caso subsista ainda empate, efetuar-se-a um sorteio presencial em ato publico na sede da entidade adjudicante,
de entre as propostas melhor classificadas e relativamente as quais se verifica o empate, em data a fixar por esta

e que sera notificada aos concorrentes com a antecedéncia minima de dois (2) dias Uteis.

Clausula 21.2
Relatério Preliminar e Andlise das Propostas

1. Apds a andlise das propostas e a aplicagdo do critério de adjudicagdo o Juri elabora um relatério preliminar

fundamentado no qual deve propor a ordenagdo das mesmas.

2. No relatério preliminar, o Juri deve também propor a exclusdo das propostas relativamente as quais se verifique

alguma das situagdes a que alude o n.2 2 do artigo 146.2 do CCP.

Cldusula 22.2
Audiéncia prévia

Elaborado o Relatério Preliminar, o Juri procede a audiéncia prévia nos cinco dias posteriores a respetiva decisdo.

Clausula 23.2
Relatorio Final

1. Cumprido o disposto no artigo anterior, o Juri elabora um Relatério Final fundamentado, no qual pondera as
observagdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia, mantendo ou modificando
o teor e as conclusGes do Relatério Preliminar, podendo ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se

verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.2 2 do artigo 146.2 do CCP.
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2. Nocaso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do Relatério Final resulte uma alteracao
da ordenacdo das propostas constante do Relatério Preliminar, o Juri procede a nova audiéncia prévia, nos

termos previstos no artigo anterior, sendo subsequentemente aplicavel o disposto no artigo 147.2 do CCP.

Clausula 24.2
Escolha do Adjudicatario

Depois de cumpridas as formalidades previstas na lei, a entidade competente para autorizar a decisdo de contratar,

com base no Relatdrio Final elaborado pelo Juri, escolhe o Adjudicatario.

Clausula 25.2
Notificacao da decisao de adjudicagdao
1. Adecisdo de adjudicagdo é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes.

2. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicagdo, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar

notifica o Adjudicatdrio para:

a) Apresentar os documentos de habilitagdo exigidos nos termos do disposto no artigo 81.2 do Codigo dos

Contratos Publicos;
b) Pronunciar-se sobre a minuta do contrato.

3. As notificagBes referidas nos numeros anteriores serdo acompanhadas do Relatério Final de andlise das

propostas.

Clausula 26.2
Documentos de habilitagao

1. No prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o adjudicatario deve
apresentar obrigatoriamente através da plataforma eletrdnica, reproducdo dos documentos de habilitacdo

solicitados pela Universidade do Algarve:

a) Declaragdo do anexo Il do CCP, devidamente preenchida e assinada pelo concorrente ou por
representante com poderes para obrigar, cuja minuta se anexa a este Programa do Procedimento

(Anexo D), que dele faz parte integrante;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e), e h),

don.2 1do artigo 55.2, do CCP;
c) Certiddo permanente da empresa.

2. No caso de a plataforma eletrénica estar indisponivel, o adjudicatdrio devera enviar os documentos de

habilitacdo para o endereco eletrénico contratacaopublica@ualg.pt .

CONCURSO PUBLICO INTERNACIONAL N.° 04-2022 UALG 14/20


mailto:contratacaopublica@ualg.pt

UNIVERSIDADE do ALGARVE Programa Procedimento

3. Quando os documentos a que se referem o n.2 1 da presente Clausula, se encontrem disponiveis na internet, o
adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacdo da sua reproducdo, indicar a Universidade do Algarve o
enderecgo de internet onde aqueles podem ser consultados, bem como a informacgdo necessaria a essa consulta,

desde que os referidos sitios e documentos dele constantes, estejam redigidos em lingua portuguesa.

4. Quando o adjudicatario tenha prestado consentimento, nos termos da lei, para que a Universidade do Algarve

consulte a informacdo relativa a qualquer dos documentos referidos no n.2 1, é dispensada a sua apresentacgao.

5. Podera ser exigido ao adjudicatdrio, em prazo a fixar para o efeito, a apresenta¢do dos originais de quaisquer
documentos cuja reproducgdo tenha sido apresentada nos termos do disposto no n.2 1, em caso de duvida
fundada sobre o contetdo ou a autenticidade destes, sendo aplicavel, com as necessdrias adaptagdes, o disposto

no artigo 86.2 do CCP.

6. Todos os documentos que devam ser emitidos pelo adjudicatario serao assinados pelo mesmo, com assinatura
digital qualificada, indicando caso se trate de pessoa coletiva, a qualidade em que assina. Contudo, quando seja
assinada por procurador juntar-se-a procuragdo que confira a estes poderes para o efeito ou fotocdpia da mesma

devidamente autenticada.

7. Todos os documentos de habilitagdo do adjudicatario tém que ser redigidos em lingua portuguesa. Porém,
quando pela sua propria natureza ou origem, estiverem redigidos noutra lingua, deve o adjudicatario fazé-los
acompanhar de traducdo devidamente legalizada ou tradugdo ndo legalizada, mas acompanhada de declaracgdo
do adjudicatario, nos termos da qual este declare aceitar a prevaléncia dessa tradugdo nao legalizada, para todos

e quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais.

8. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagdo entregues pelo adjudicatario, sera

concedido um prazo adicional de 3 (trés) dias Uteis destinado ao seu suprimento.

Cldusula 27.2
Apresentac¢ao dos documentos de habilitagao por agrupamentos

1. Quando o adjudicatério for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, os documentos de habilitagdo

devem ser apresentados por todos os seus membros.

2. No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta pode ser acompanhada de instrumentos de mandato,
emitido por cada uma das entidades que o compdem designando um representante comum para praticar todos

os atos no ambito do procedimento.

Clausula 28.2
N3o apresentac¢do dos documentos de habilitagao

1. A adjudicagdo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os documentos de

habilita¢do:
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a) No prazo fixado no presente Programa do Procedimento;

b) No prazo fixado pelo érgdo competente para a decisdo de contratar, no caso previsto no n.2 8 do artigo 81.2

do CCP;

2. Quando as situagBes previstas no n.2 1 se verifiquem, por factos que ndo sejam imputdveis ao adjudicatario, ndo
sejam entregues os documentos no prazo estipulado, o mesmo deverd requerer antecipadamente a sua

prorrogacdo, conforme o n.2 3 do artigo 86.2 do CCP.

Clausula 29.2
Falsidade de documentos e de declarages

Sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal, a falsificagdo de
documentos ou a prestacdo culposa de falsas declaragGes determina a caducidade da adjudicagdo, devendo o

6rgdo competente para a decisdo de contratar adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

CAPITULO IV
Caugao
Cldusula 30.2
Caugao

1. O valor da caucgdo é de 5 % (cinco por cento) do preco contratual, sendo prestada de acordo com o constante

nos artigos 88.2 e seguintes do CCP.

2. O adjudicatario deve prestar a caugao no prazo de dez dias a contar da notificagdo da decisdo de adjudicacdo
prevista no n.2 2 do artigo 77.2 do CCP, devendo comprovar essa presta¢do junto da Universidade do Algarve no

dia imediatamente subsequente.

3. Quando a comprovacao for feita através do envio pelo correio de documento adequado, considera-se que foi
oportunamente feita se aquele documento tiver sido remetido até ao termo do prazo referido no niumero

anterior, o que sera comprovado pela data do registo.

4. Serd dispensada a prestagao de caugdo ao adjudicatario que apresente contrato de seguro adequado, pelo prego

total do respetivo Contrato, nos termos previstos no n.2 4 do artigo 88.2 do CCP.

5. Aplicar-se-a o regime estabelecido no niimero anterior caso exista assuncdo de responsabilidade solidaria com

o adjudicatario, pelo preco total do respetivo Contrato, por entidade bancaria reconhecida.
6. Todas as despesas relativas a prestagao da caugao sdo da responsabilidade do adjudicatario.

7. A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputdvel, o adjudicatario ndo prestar, em tempo e nos termos

estabelecidos no presente Programa, a caucdo que lhe seja exigida.
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8. No caso previsto no numero anterior, o érgao competente para a decisdo de contratar deve adjudicar a proposta

ordenada em lugar subsequente.

Clausula 31.2
Modos de prestagdo da caugao

1. A caugdo pode ser prestada por depdsito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo Estado ou
mediante garantia bancaria, ou ainda por seguro-caugao, conforme escolha do adjudicatario e de acordo com os

modelos constantes do presente Programa do Procedimento.

2. O depédsito de dinheiro ou titulos efetua-se numa instituicdo de crédito, a ordem da Universidade do Algarve,
mediante guia preenchida pelo adjudicatdrio em conformidade com o modelo aprovado e que consta no

Anexo E ao presente Programa do Procedimento e que dele faz parte integrante.

3. Quando o depdsito for efetuado em titulos, estes sdo avaliados pelo respetivo valor nominal, salvo se, nos
ultimos trés meses, a média da cotagdo na bolsa de valores ficar abaixo do par, caso em que a avaliagdo é feita

em 90% dessa média.

4. Se o adjudicatario prestar caucdo mediante garantia bancdria, deve apresentar documento pelo qual um
estabelecimento bancario legalmente autorizado assegure, até ao limite do valor da caugdo, o imediato
pagamento de quaisquer importancias exigidas pela Universidade do Algarve em virtude do incumprimento de

quaisquer obrigacdes a que a garantia respeita.

5. A caucdo prestada por seguro-caucdo devera ser efetuada em instituicdo seguradora que exerga a sua atividade
em territorio nacional, assegurando, até ao limite do valor da caugdo, o imediato pagamento de quaisquer
importancias exigidas pela Universidade do Algarve em virtude do incumprimento das obrigagdes a que o seguro

respeita.

6. Das condi¢Oes de garantia bancaria ou da apdlice de seguro-caucdo ndo pode, em caso algum, resultar uma
diminuicdo das garantias da Universidade do Algarve, nos moldes em que sdo asseguradas pelas outras formas

admitidas de prestagdo da caugdo.

7. Caso o adjudicatario pretenda prestar a caugdo mediante garantia bancaria ou seguro-caugdo, estas sé serdo
aceites quando redigidos em conformidade com o modelo constante no Anexo F ao presente Programa do

Procedimento e que dele faz parte integrante.

Cldusula 32.2
Execucdo da caugao

1. A caugdo prestada para bom e pontual cumprimento das obriga¢des decorrentes do Contrato, nos termos do
presente Programa de Procedimento, pode ser executada pela Universidade do Algarve sem necessidade de

prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacdo de quaisquer créditos resultantes de mora, cumprimento
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defeituoso, incumprimento definitivo pelo adjudicatario das obrigacGes contratuais ou legais, incluindo o

pagamento de penalidades, ou para quaisquer outros efeitos especificamente previstos no Contrato ou na lei.

2. Aresolugdo do Contrato pela Universidade do Algarve ndo impede a execugdo da caugdo, contanto que para isso

haja motivo.

3. A execugdo parcial ou total da caugdo, referida nos numeros anteriores, constitui o adjudicatario na obrigagdo
de proceder a sua reposi¢do pelo valor existente antes dessa mesma execuc¢do, no prazo de quinze dias apods a

notificacdo pela Universidade do Algarve para esse efeito.

4. A Universidade do Algarve pode considerar perdida a seu favor a caugdo prestada, independentemente da
decisdo judicial, nos casos de ndo cumprimento das obrigacdes legais, contratuais ou pré-contratuais pelo

adjudicatario.

Cldusula 33.2
Liberagdo da caugdo

A caucgdo a que se referem os artigos anteriores é liberada nos termos do artigo 295.2 do CCP.

CAPITULO V
Do Contrato
Cldusula 34.2
Aprovagdo e notificagdo da minuta do Contrato

1. Depois de aprovada a minuta do contrato a celebrar, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar

notifica o adjudicatdrio.

2. A minuta do contrato a celebrar considera-se aceite pelo adjudicatario quando haja aceitagdo expressa ou

guando ndo haja reclamagédo nos 5 (cinco) dias subsequentes a respetiva notificacdo.

Clausula 35.2
Forma e documentos contratuais

1. O Contrato que vier a ser celebrado sera reduzido a escrito, nos termos do artigo 96.2 do CCP, sendo constituido

pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2. Fazem parte integrante do Contrato que vier a ser celebrado, os documentos que a seguir se indicam por ordem

decrescente de importancia:
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a) Osde suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes e pelo
6rgdo competente para a decisdo de contratar, desde que esses trabalhos tenham sido expressamente

aceites por este 6rgdo;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
¢) O Caderno de Encargos;
d) A Proposta Adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a Proposta Adjudicada prestados pelo adjudicatario;

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a prevaléncia é determinada pela

ordem pela qual sdo indicados nesse nimero.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do Contrato, prevalecem os
primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites

pelo adjudicatério nos termos do disposto no artigo 101.2 do mesmo Cddigo.

Clausula 36.2
Prazo de Vigéncia

1. O contrato produz efeitos, vinculando as partes, apds a sua assinatura e mantém-se em vigor pelo periodo
de 1 (um) ano, renovavel por igual periodo de tempo até ao limite maximo de 3 (trés) anos, em

conformidade com os respetivos termos e condigdes e o disposto na lei.

2. 0O Contrato pode ser denunciado por qualquer uma das partes, em conformidade com os respetivos termos
e condicOes e o disposto na Lei, sem prejuizo das obrigacGes acessdrias que devam perdurar para além da

cessagao do Contrato.

3. Adenuncia deve ser efetuada mediante notificagdo a outra parte, por carta registada com aviso de rececdo,

com uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias antes do termo do prazo.

Clausula 37.2
AlteragGes e prorrogacoes do Contrato

Quaisquer alteragdes a introduzir no Contrato, no decurso da sua execugdo ou prorrogac¢ao, serdao objeto de acordo
prévio entre as partes, s6 sendo validas apds a sua reducgdo a escrito e a prévia aprovacdo pela entidade

competente para autorizar a despesa.
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CAPITULO VI

Disposicdes finais

Clausula 38.2
Encargos dos concorrentes

1. Constituem encargos dos concorrentes, todas as despesas inerentes a elaboragdo e apresentagdo das respetivas

propostas.

2. Correm ainda por conta do adjudicatario as despesas e encargos inerentes a redugdo do Contrato a escrito,

incluindo os impostos legalmente devidos pelo adjudicatario.

Clausula 39.2
Contagem dos prazos

A contagem dos prazos previstos no presente Programa do Procedimento, aplica-se o disposto nos artigos 470.2 e

471.2 do CCP.

Clausula 40.2
Legislagdo aplicavel

Em tudo o que ndo se encontrar especialmente previsto no presente Programa do Procedimento, aplicar-se-3o as

disposigdes constantes do CCP, do Cddigo do Procedimento Administrativo e demais legislagdo aplicavel.
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ANEXO A

MODELO DE DECLARAGAO DEUCP

Documento Europeu Unico de Contratacdo Publica (DEUCP) ou (ESPD-European Single
Procurement Document)

Disponibilizado no presente procedimento em formato “PDF” previamente preenchido
pela entidade adjudicante e que pode ser obtido em formato eletronico na area
especifica do Portal da Comissao Europeia, no link:

http://www.base.gov.pt/deucp/

Utilizar o formulario-tipo do Documento Europeu Unico de Contratacdo Publica (DEUCP),
aprovado pelo Regulamento de Execucdo (EU) 2016/7 da Comissdo, de 5 de janeiro de
2016. O concorrente devera completar o preenchimento do DEUCP pré-preenchido pela
entidade adjudicante, com as informacoes que lhe digam respeito, na area especifica do

Portal da Comissao Europeia, em: http://www.base.gov.pt/deucp/ utilizando para o feito

o documento pré-preenchido disponibilizado junto as pecas do presente procedimento.

O(s) DEUCP(s) deve(m) ser assinado(s) eletronicamente, pelo(s) operador(es)
econdémico(s) ou por representante(s) legal(ais) com poderes para o(s) obrigar, mediante

a utilizacao de certificado de assinatura eletrénica qualificada.

Recomenda-se, para efeitos do preenchimento do formulario, a prévia leitura da Circular
Informativa n.° 01/IMPIC/2016, bem como, o documento de ajuda (FAQ) em anexo a

mesma, em:

http://www.impic.pt/impic/pt-pt/noticias/circular-informativa-no-01impic2016



http://www.base.gov.pt/deucp/

ANEXO B

MODELO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

(nome), titular do cartdo de cidadao/bilhete de identidade

n.c , residente em , nha qualidade de representante legal
____________ ' (firma, NIF, sede), depois de ter tomado conhecimento do concurso
publico internacional para contratualizacdo de “Servicos de Higiene e Limpeza de
Espacos Interiores da Universidade do Algarve”, obriga-se a executar todos os
trabalhos que constituem esta aquisicao, em conformidade com o Caderno de Encargos,

pelo preco Anual de (extenso e algarismos), ao qual acresce o imposto sobre

o valor acrescentado a taxa legal em vigor, se aplicavel, sendo o preco base do
procedimento, para a extensdao maxima do Contrato (3 anos) de ____________ (extenso e
algarismos), ao qual acresce o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em vigor,

se aplicavel.

Mais se declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeita a
execucdo do presente contrato de aquisicdo de servicos, a legislacdo portuguesa em

vigor.

Data

Assinatura

I Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.



ANEXO C

CUSTOS RESULTANTES DA RENUMERAGCAO DO TRABALHO

Valor (€)

Descricao

Encarregado

Trabalhador de
Limpeza

Piquete
(dias uteis)

Piquete
(sdbados)

Lavador de
vidros

Retribuicdo mensal de um trabalhador (1)

Subsidio de férias de um trabalhador

Subsidio de Natal de um trabalhador

Subsidio de alimentacdo diario de um trabalhador

Substituicdo de férias de um trabalhador

Seguros mensais de um trabalhador

Prestacdo mensal para Seguranca Social de um trabalhador

Outros encargos (a descriminar):

(1) Neste item deve apresentar a retribuicio mensal, em euros, de acordo com o nimero de horas mensais praticadas.

Data

Assinatura




ANEXO D

Declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1)... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designagdo ou referéncia
ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se
encontra em nenhuma das situag@es previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica..como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagGes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a caducidade
da adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessoria de privagdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo
da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2



ANEXO E

Modelo de guia de depésito em dinheiro

Euros........ccooeiii €

Vaiooooii (nome do  adjudicatario), com sede em
............................................ (morada), depositarna ..................................... (sede,
filial, agéncia ou delegacdo) do Banco ............ccccociviiiiiiiiinnnnn. a quantia de

.................................... (por algarismos e por extenso) em dinheiro/em titulos
............................... (eliminar o que ndo interessar), como caucdao exigida para a
“Aquisicdo de Servicos de Higiene e Limpeza de Espacos Interiores da
Universidade do Algarve”, nos termos dos n.°s 3 e 4 do artigo 90.2 do Coédigo dos
Contratos Publicos. Este depoésito, sem reservas, fica a ordem da Universidade do

Algarve, a quem deve ser remetido o respetivo conhecimento.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)]



ANEXO F

Modelo de garantia bancaria/seguro de caucao

Garantia bancaria/seguro caucaon.® ....................

Em nome e a pedido de ... (adjudicatario), vem o(a)
............................ (instituicdo garante), pelo presente documento, prestar, a favor da
Universidade do Algarve, uma garantia bancaria/seguro-caucao (eliminar o que nao
interessa), até ao montante de .................... (por algarismos e por extenso),
destinada(o) a caucionar o integral cumprimento das obriga¢bes assumidas pelo(s)
garantido(s) no ambito da “Aquisicao de Servicos de Higiene e Limpeza de Espacos
Interiores da Universidade do Algarve” nos termos dos n. °s 6 e 8 ou 7 e 8

(eliminar o que nao interessa) do artigo 90.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

A presente garantia corresponde a 3 % do preco contratual e funciona como se
estivesse constituida em moeda corrente, responsabilizando-se o garante, sem
quaisquer reservas, por fazer a entrega de toda e qualquer importancia, até ao limite
da garantia, logo que interpelado por simples notificacdo escrita por parte da

entidade beneficiaria.

Fica bem assente que o banco/companhia de seguros (eliminar o que nao interessa)
garante, no caso de vir a ser chamado(a) a honrar a presente garantia, ndo podera
tomar em consideracdo quaisquer objecdes do(s) garantido(s), sendo-lhe igualmente
vedado opor a entidade beneficiaria quaisquer reservas ou meios de defesa de que o

garantido se possa valer face ao garante.

A presente garantia bancaria permanece valida até que seja expressamente
autorizada a sua libertacdo pela entidade beneficiaria, ndo podendo ser anulada ou
alterada sem esse mesmo consentimento e independentemente da liquidacao de

quaisquer prémios que sejam devidos.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)]
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